
Guide aux inscriptions aux 
sessions du catalogue de 

branche OPCHS 
2026-2027

Comment inscrire ses salariés à une action programmée au 

catalogue de formation « clé en main » ?



1. Prenez connaissance de l’offre OPCHS
Pour accéder au module d’inscription au catalogue OPCHS, vous avez plusieurs chemins. Il faut commencer par 
vous connecter au site internet d’Uniformation : Uniformation, l'Opco de la Cohésion sociale

Une fois connecté.e, vous pourrez cliquer sur 
« Catalogues de formation »

Une fois sur l’espace catalogues de formations, 
vous pourrez choisir le bon catalogue, « OPCHS »

https://www.uniformation.fr/
https://www.uniformation.fr/
https://www.uniformation.fr/


2. Identifiez une action et une date de 
formation qui vous intéresse

1

2

3



3. Procédez à la demande d’inscription 
depuis votre espace privé adhérent

Nb : vous pouvez vous identifier à tout moment du processus en vous connectant ici avec votre n° ICOM et mot de

passe



• Vous arrivez directement sur la page dédiée à l’inscription de 
stagiaires pour l’action et la session sélectionnée. 

Choisissez dans la liste la ou les personne(s) par ordre de priorité et 
saisissez les informations générales demandées.

IMPORTANT

• Conformément à l’article L.6353-10 du code du travail et des décrets d’application, les OPCO 

doivent recueillir le NIR (numéro d’inscription au répertoire communément appelé « numéro de 

sécurité sociale ») ainsi que le nom de naissance des stagiaires.

• Chaque entreprise est dans l’obligation de transmettre, pour pouvoir permettre à ses 

salariés de partir en formation grâce aux fonds mutualisés de son OPCO, le numéro de 

sécurité sociale complet des stagiaires (13 chiffres) ainsi que leur nom de naissance.

• Ces données sont obligatoires pour répondre aux exigences de transmission à la 

plateforme nationale AGORA. Cette plateforme permet d’organiser, en temps réel, les 

échanges entre les différents systèmes d’information des acteurs de la formation, permettant 

collectivement de renforcer le suivi et la mesure d’impact des actions déployées.

3. Procédez à la demande d’inscription 
depuis votre espace privé adhérent



• Collaborateurs qui sont déjà dans la base de données Uniformation  : 

Sélectionnez le ou les stagiaires dans 

la liste sur votre web privé. Un moteur 

de recherche est disponible si 

nécessaire. Complétez les éventuelles 

données manquantes marquées d’un ?

3. Procédez à la demande d’inscription 
depuis votre espace privé adhérent



• Collaborateurs qui ne sont pas encore dans la base de données 

Uniformation  : 

3. Procédez à la demande d’inscription 
depuis votre espace privé adhérent

Si la personne ne se trouve pas dans la liste des salariés, vous pouvez l’ajouter en complétant les informations 

demandées (cf. ci-dessous) et en cliquant sur 

Le bouton « disquette » sauvegarde vos modifications.

La croix rouge annule les modifications. 

Le bouton « corbeille » supprime la personne.

BON A SAVOIR : si vous avez un nombre important de salariés à ajouter dans la base de données, rapprochez-

vous de votre conseiller Uniformation afin de recevoir un fichier excel d’import salariés. 



 Attention, vous n’avez plus la possibilité de modifier/supprimer vos informations dès lors qu’elles sont 

validées et envoyées à Uniformation. En cas de changement, merci de nous contacter par mail à :

formationscollectives@uniformation.fr (en indiquant en objet « Branche OPCHS – n°ICOM)

Les inscriptions en ligne devront s’effectuer au plus tard 3 à 4 semaines avant le début de la formation. Une fois la 

période d’inscription dépassée, la session n’est plus présentée sur le site public d’Uniformation.

3. Procédez à la demande d’inscription 
depuis votre espace privé adhérent

 Si une mention « déjà inscrit » apparaît au niveau du stagiaire, cela indique que la personne a été inscrite sur une

session précédente pour la même formation. Or une personne ne peut s’inscrire qu’à une seule session par intitulé de

formation (même en cas de refus, d’annulation ou de désistement).

Pour réinscrire de nouveau cette personne, il faudra adresser votre demande d’inscription à : 

formationscollectives@uniformation.fr (en indiquant en objet « Branche OPCHS– n°ICOM)

mailto:formationscollectives@uniformation.fr
mailto:formationscollectives@uniformation.fr


4. Renseignement de l’adresse mail

contact
Terminez la saisie en indiquant l’adresse mail qui recevra les convocations (le RH en charge,

en particulier si plusieurs stagiaires inscrits, le stagiaire si un seul inscrit)

Cette adresse mail servira également de contact pour alerter si la session est complète ou

annulée.

ATTENTION: Si l’adresse mail des stagiaires n’est pas ajoutée sur le web privé, la convocation

sera envoyée exclusivement à l’adresse mail saisie.

Merci de bien indiquer : 

• l’e-mail d’un référent RH (notamment si plusieurs stagiaires inscrits),

• l’email du stagiaire

Les bonnes pratiques :

Si vous annulez la participation d’un stagiaire à une action, ou que vous souhaitez changer de 
stagiaires, contactez le Pôle Actions Collectives (PAC) d’Uniformation à :

formationscollectives@uniformation.fr

Merci d’indiquer « Branche OPCHS – n°icom adhérent » en objet de mail lors de vos demandes

Et pour toute question sur la procédure d’inscription, n’hésitez pas à contact le « PAC » !

mailto:formationscollectives@uniformation.fr
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